Guatemala, 04 de mayo del 2020

Licenciada
Yadira Monzén Garcia

Directora General de las Artes

-------

Ministerio de Cultura y Denortes

Licenciada Monzén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle el
informe de actividades realizadas coriforme a lo estipuladé_:gn‘ el Contrato
No. 1314-2020 y Resolucidn Nimero VC-DGA-027-2020, Adenda
No. 1 Resolucién No. VC<DGA~036-B-2020 por Servicios Técnicos,

correspondiente al Segundo Producto e Informe.
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Actividades Realizadas

1. Revision y ahélisis de los expedientes de talleristas de escuelas nacionales
contratados en renglén 185 con el presupuesto vigente de la Direccién de
Formacién Artistica de la Direccion General de las Artes.

2. Revision y analisis de los expedientes de arrendamientos de escuelas

Direccién de Formacion Artistica de la Direccidn General de las Artes.
3. Evaluacion de los gastos y procesos realizados en la Direccién de Formacion
Artistica de la Direccion General de las Artes.



Resultados v Producto Obtenido

Producto 2: Analisis y consolidacion de los expedientes de talleristas en

renglén 185 de escuelas nacionales y orquestas juveniles.

a)

Se recibieron los informes de los talleristas correspondientes a las
Escuelas Comunitarias, Orquestas Juveniles, Escuelas Nacionales y
Conservatorios, se revisaron los informes de los talleristas del rengion 185
del subgrupo 18 de los diferentes departamentos de la Replblica de
Guatemala donde tiene presencia el Ministerio de Cultura y Depories y
para ello se establecié una ruta de analisis para la revisién de informes
para proceder de forma ordenada a conocer el contenido de cada informe.
A continuacién, se describe la ruta que se utilizé para llevar a cabo el
proceso de Revision de Informes del subgrupo 18 de la Direccion de
Formacién Artistica delf Ministerio de Cultura vy Deportes.

Paso Uno: Se determinaron los datos generales que deben tener los
informes que presentan los contratistas del subgrupo 18 siendo estos: la
fecha correcta de la presentacion del informe la cual no puede ser después
de cada cinco dias del mes y un mes después segin se establece en el
contrato, que el informe sea dirigido a la Directora General de las Artes
cuyo nombre debe estar escrito de forma correcta, gue al inicio del saludo
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el numero de Resolucion que avala dicho confrato, nimero de Adenda y
Resolucion de Adenda, que indigue el nimero de informe que presenta,
que consigne de forma correcta las actividades que -establece el contrato
en la clausula tercera, que el informe contenga la planificacion, cronograma
y actividades realizadas bajo el titulo de logros obtenidos se elabord para lo
anterior un esquema general que se adjunta al presente informe.

raso dos: Se verifica que el informe contenga, planificacion, cronograma y
actividades realizadas con evidencia fotografica. Esta es una revision de
simple inspeccion, posteriormente se revisa punio por punto, en esta



inspeccion sencilla se determina que el informe cuenta con los requisitos
solicitados en el contrato.

Paso tres: Posterior a la inspeccion simple del paso anterior se inicia una
revision detallada que inicia por la revisién de la Planificacién que es la
primera actividad consignada en cada contrato y para llevar a cabo la
revision se utiliza el contrato del tallerista para verificar sobre que versa su
planificacion, se revisa que el contenido este acorde a lo establecido en el
contrato, el contratista debe realizar su planificacion de acuerdo a la
descripcidén de cada producio que se indica en el contrato, esto significa
que debe hacer una lista de los temas que le piden desarrolle con sus
alumnos y planifique el contenido por cada tema a desarrollar.

Paso cuatro: La siguiente actividad descrita en el contrato corresponde a
la elaboracion de un cronograma de actividades, esta se realiza de acuerdo
a la planificacion, en este cronograma se debe establecer tiempos
especificos, cantidades de horas, dias, semanas para desarrollar los temas
que se planificaron, en la revisién de los cronogramas se examind que los
temas sobre los cuales versa la planificacién se les hayan asignado
tiempos adecuados para el correcto desarrollo de los mismos, y que se
hayan desarrollado los temas planificados.

Paso cinco: La tercera actividad descrita en el contrato versa sobre la
capacitacion esto significa la trasmisién de la explicacion de los temas

planificados al estudiants ¢ nmienda a log contratog, se estahlacid
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que debido a la pandemia provocada por el Covid 19 y al estado de
Calamidad decretado por la Presidencia de la Replblica en prevencién de
la enfermedad, los talleristas adecuarian la forma de entrega educativa a la
modalidad virtual o a distancia mecanismos de entrega educativa que se
encuentran establecidos en la Ley de Educacion Nacional el articulo
numero 54, por tal razén los talleristas podian hacer uso de plataformas
interactivas, plataformas virtuales, la utllizacién de la plataforma zoom, la
plataforma WhatsApp, hacer videoconferencias, utilizar mensajes de texto,
audios, videos etcétera, para poder transmitir al estudiante Ia explicacion
de los temas planificados asi como [a descripcién y tareas a realizar. Por



tanto, de esta actividad se examina que los temas que hayan impartido
sean los estipulados en el producto que se describe en cada contrato, que
se haya realizado en el tiempo que establece el cronograma y que hay
realizado la explicacién de los temas por cualquier medio presencial, virtual
o a distancia, al que hayan tenido acceso para poder ilevar a cabo la
capacitacion o trasmisién de la explicacion del contenido planificado.

Paso seis: En este paso se ve que el informe en general contenga la
descripcion escrita y grafica de cémo se desarrollaron los temas
planificados y el cumplimiento de los tiempos establecidos en el
cronograma asi mismo se verifica que cuente con ia evidencia de las
capacitaciones realizadas por cualquier medio de entrega educativa virtual,
a distancia o presencial, en definitiva la revisién del informe nos debe
indicar que todo lo escrito en éI estd basado a la planificacion vy
cronograma de los temas que se establecen en cada producto a entregar.
Paso siete: Con base a la ruta de revisién de informes se creé un
consolidado que describe el nombre, el nimero de contrato, la resolucién
que avala los contratos, el nombre del coordinador encargado del
contratista y las observaciones que se le hicieron al informe para que estos
pudieran ser subsanados, este recuento se le envié via correo electrénico a
los coordinadores de Escuelas Comunitarias y Orquestas Juveniles para
que les hicieran llegar los contratistas el detalie de los cambios a realizar

en sus inform ravio a presentarios de forma definitiva,
b) Con base a la descripcién anterior se llevd a cabo la revisién de los
informes de los talleristas del subgrupo 18, estos son los contratistas que
corresponden al renglon 185 que fueron confratados mediante la
Resolucion Numero VC-DGA-028-2020 de fecha 16 de marzo de 2020. Es
necesario hacer mencién que la revision de los informes se realizé una

parte asistiendo a la Direccién de Formacién Artistica mediante trabajo

M

presencial y la otra parte se revisd realizando trabajc virtua! desde casa
acatando las instrucciones giradas por la Direccién General de las artes
mediante oficios en el que solicitaban tener al personal necesario en la
oficina para evitar el contagio del Covid 19, por tanto se elaboré un cuadro



d)

de descripcion de actividades realizadas en oficina o trabajo presencial y
el trabajo que se realizd de forma virtual o desde casa.

Se elaboro un pequefic manual para el llenado de facturas el cual se
adjunta al presente informe.

Al presente informe se adjunta la presentacidn que indica la ruta a seguir
en el proceso de revision de informes del subgrupo 18, el esquema
general de la presentacidn de los informes, consolidado de las
observaciones y cambios a realizar en los informes previo a su
presentacion definitiva y el cuadro de descripcion de actividades
reaiizadas en oficina (trabajo presencial) y actividades realizadas desde

casa (trabajo virtual).

Sin otro particular de momento, me despido de Usted quedando a su disposicion

para cualquier ampliacion que considere necesaria.

Alentamente,

Hernéndez Lopez




ANEXOS DEL
SEGUNDO
PRODUCTO
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RUTA DE REVISION DE INFORME

- CONTENIDO QUE DEBE TENER EL INFORME SERESUME
 EN CUATRO ACTIVIDADES QUE SE DESCRIBENEN LA
'/ /" CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO | i

EL INFORME DEBE CONTENER CUATRO
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= PLANIFICACION 9 | -croNoGRAMA

- CAPACITACIONES - INFORME L




Manual para llenado de Facturas

Manual para el llenado de Facturas
(Manuales o Electrénicas) para el pago
de productos del Subgrupo 18
Direccion de Formacion Artistica

Guatemala 2020
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Evidencia Fotografica

Trabajo realizado en casa,
consolidacion de revision de
informes del sugrupo 18

: renglon 185

Ajustes realizados a la
consolidacién de infarmes

revisados este trabajo se
realizé de forma
presencial




Evidencia Fotografica

Conformacién de
expedientes de pago del
subgrupo 18 renglén 185

Elaboracion de Manual de
Lienado de Facturas en
apoyo a tos talleristas del
subgrupo 18 rengldn 185




